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SOP Pengukuran Kinerja 

No. Kegiatan 

Pelaksana Mutu Baku Keterangan 

Kepala Dinas Sekertaris Tim SAKIP 

Kasubbag 

Perencanaan, 

Evaluasi Kinerja 

dan Keuangan 

Penyusuanan 

Anggaran dan 

Pelaporan 

Kelengkapan Waktu Output 

 

1 Memerintahkan Sekretaris untuk melakukan 

pengukuran kinerja Dinas Perhubungan. 

     
Lembar disposisi 15 Menit Disposisi pimpiman 

 

2 Membuat format pengumpulan data dan 

informasi pengukuran kinerja dari masing-

masing bidang dan secretariat. 

     
Form Pengukuran Kinerja 60 Menit Draft Masukan dan 

Arahan 

 

3 Menyampaikan format dan pengumpulan 

data informasi pengukuran kinerja masing-

masing bidang dan Sekreatris. 

     
Form Pengukuran Kinerja 3 Hari Draft Masukan dan 

Arahan 

 

4 Mengundang kepala Dinas dan pejabat 

terkait untuk rapat pembahasan pengukuran 

kinerja. 

     

Draf Dokumen 

Pengukuran Kinerja 

30 Menit Undangan Rapat 
 

5 Melaksanakan rapat pembahasan 

pengukuran kinerja 

     
Draf Dokumen 

Pengukuran Kinerja 

180 Menit Draf Dokumen 

Pengukuran Kinerja 

 

6 Menghimpun data dan informasi pengukuran 

kinerja dari masing-masing bidang dan 

secretariat. 

     
Draf Dokumen 

Pengukuran Kinerja 

120 Menit Draf Dokumen 

Pengukuran Kinerja 

 

7 Menghimpun dan meferifikasi data 

pengukuran kinerja. 

     
Draf Dokumen 

Pengukuran Kinerja 

240 Menit Draf Dokumen 

Pengukuran Kinerja 

 

8 Menyampaikan draf dokumen pengukuran 

data kinerja untuk meminta persetujuan 

penandatangan. 

     
Draf Dokumen 

Pengukuran Kinerja 

25 Menit Draf Dokumen 

Pengukuran Kinerja 

 

9 Persetujuan penandatangan dokumen 

pengukuran kinerja Dinas Perhubungan. 

     
Dokumen Pengukuran 

Kinerja 

60 Menit Draf Dokumen 

Pengukuran Kinerja 

 

10 Menyampaikan dokumen pengukuran 

kinerja kepada Kasubbag Perencanaan, 

Evaluasi Kinerja dan Keuangan. 

     
Dokumen Pengukuran 

Kinerja 

15 Menit Draf Dokumen 

Pengukuran Kinerja 

 

11 Pemerintahkan Penyusun Program Anggaran 

dan Kinerja Pelaporan untuk diproses. 

     Dokumen Pengukuran 

Kinerja 

15 Menit Draf Dokumen 

Pengukuran Kinerja 

 

12 Memperoses pembuatan surat pengantar, 

penomoran surat, pengiriman, penggandaan 

dan pengarsipan. 

     Dokumen Pengukuran 

Kinerja 

120 Menit Draf Dokumen 

Pengukuran Kinerja 

 


